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Общ ее руководство

1. У тверж дение реж им а работы  на учебный год, расписания на 1 полугодие, 
учебны х и рабочих программ, плана педсовета, м етодического совета. 
В оспитательной работы, перспективного плана по профориентации, графика 
аттестации пед.работников, плана педсовета.
2 . Тариф икация инж енерно-педагогического состава.
3. У тверж дение ш татного расписания.
4 . П роведение педсовета.

до 10 
сен тя бр я

Д иректор

У правление учебно­
производственной 

работой

1. К ом плектование учебны х групп.
2. С оставление тариф икации для преподавателей дисциплин 
профессионального цикла, М ДК.
3. У тверж дение учебных планов.

до 1 сен тя бр я
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. Торж ественная линейка 1 сентября.
2 . Ф орм ирование родительского совета, совета командиров групп.
3 . С оставление расписания кружков, секций.
4 . М есячник по проф илактике дорож ного травматизма.
5. Д ень здоровья (спортивны й праздник).

сен тя бр ь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1. К ом плектование учебны х групп.
2. Составление тариф икации для преподавателей общ еобразовательны х 
дисциплин.
3 . С оставление расписания занятий.
4. М ониторинг знаний обучаю щ ихся 1 курса

до 1 сен тя бр я
Заместитель директора 

по УР
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О рганизация
производственного

обучения

1. С оставление расписания производственного обучения и производственной 
практики.
2 . И нструктивно-методическое совещ ание с мастерами производственного 
обучения.
3. П роверка комплектования мастерских инструментом, приспособлениями, 
расходным материалом.

сен тябр ь
Заместитель директора 

по УПР

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. С огласование плана работы  методического совета,
методических объединений, ш колы молодого преподавателя и м астера п/о.
2 . П роведение заседаний МО.

сен тябр ь М етодист

О рганизация психолого-
педагогического
сопровож дения

образовательного
процесса

1. М едосмотр обучаю щ ихся, проверка медицинских справок, учет больных.
2. А нализ социального состава обучаю щ ихся.
3 . Выделение группы риска.

сен тябр ь П едагог-психолог

О рганизация социально­
педагогического 
сопровождения 

образовательного 
процесса

1. С оздание социального паспорта по всем группам.
2 . Ф ормирование списков обучаю щ ихся из числа сирот и оставш ихся без 
попечения родителей.
3 .О казание помощ и обучаю щ имся из социально необеспеченны х семей в 
сборе докум ентов для социального обеспечения.

сен тя бр ь Социальный педагог

О рганизация библио­
течного обслуживания 

образовательного 
процесса

1.Выдача учебников и пособий обучаю щ имся 1 курса.
2 .О беспечение методической литературой преподавателей и м астеров п/о. 
3 .О знакомление педколлектива с новой поступивш ей литературой.

сен тя бр ь Библиотекарь

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1 .М ониторинг качества знаний первокурсников.
2 . С оставление плана работы по самообразованию .
3. П лан работы  по ликвидации пробелов в знаниях обучаю щ ихся.
4. П роведение инструктажей по технике безопасности и охране труда, 
правилам поведения в кабинетах.

сен тя бр ь
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. Составление плана работы по самообразованию .
2 . А нализ компетентности обучаю щ ихся по профессиональным дисциплинам
3. П роведение инструктажей по технике безопасности и охране труда, 
правилам поведения в кабинетах.

сен тябр ь

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла
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П роизводственное 
обучение и практика

1. П одготовка договоров с предприятиями на прохож дение производственной 
практики.
2 . П роведение инструктаж ей по технике безопасности и охране труда, 
правилам  поведения.

сен тя бр ь
М астера

производственного
обучения

У правление учебно­
производственной 

работой

1. П роверка документации, личны х дел обучаю щ ихся.
2 . Контроль за работой мастерских. ок тя бр ь

Заместитель директора 
по У ПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. Составление банка данны х обучаю щ ихся.
2 . Контроль за работой питания.
3 .Общ ее и групповы е родительские собрания. 
4 .К онтроль за работой кружков и секций.

ок тя бр ь
Заместитель директора 

по ВР

1.А нализ преподавательской деятельности. Заместитель директора 
по УР

у правление ^чеоной 
работой

2 . П роверка правильности заполнения журналов теоретического обучения.
3. У частие в аттестационной комиссии.

ок тя бр ь

О рганизация
производственного

обучения

1. К онтроль за работой в учебны х мастерских.
2. А нализ трудовой деятельности мастеров.
3. П роверка журналов производственного обучения.

ок тя бр ь С тарш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. П осещ ение откры ты х уроков преподавателей 
общ еобразовательны х предметов.
2 . К онтроль за работой методического объединения 
общ еобразовательного цикла.

ок тя бр ь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. Работа с обучаю щ имися из группы риска.
2 . Вовлечение трудны х детей в спортивные секции, кружки, клубы.
3. И ндивидуальная работа с трудными обучаю щ имися.
4 . П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 
обучаю щ имися.

ок тя бр ь П едагог-психолог

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. П росветительская работа совместно с медперсоналом по пропаганде 
здорового образа жизни.
2 . И ндивидуальное обследование ж илищ ны х условий трудны х обучаю щ ихся.

ок тя бр ь С оциальны й педагог

О рганизация
библиотечного

1. С оздание актива библиотеки.
2 . А нализ читательской востребованности обучаю щ имися.

о к тя бр ь Библиотекарь
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обслуживания
образовательного

процесса

3 .О формление в библиотеке книжной вы ставки к знаменательны м датам 
октября.

П реподавание 
общ еобразовательны х 

дисциплин 
и дисциплин 

профессионального 
цикла

1. П роведение откры ты х уроков.
2. П роведение внеклассны х мероприятий.

ок тя бр ь

П реподаватели 
общ еобразовательны х 

дисциплин 
и дисциплин 

профессионального 
цикла

П роизводственное 
обучение и поактика

1.П роведение экскурсий на базовые предприятия города и района. 
2 .О формление дополнительны х договоров с предприятиями.

ок тя бр ь М астера
производственного

обучения

Общее руководство
1 .П осещ ение откры ты х уроков преподавателей.
2.А нализ вы полнения плана внутреннего контроля.

н оябрь

Заместитель директора 
по УПР, заместитель 

директора по УР, 
заместитель директора 

по ВР
У правление учебно­

производственной 
работой

1. П роверка документации, журналов.
2. К онтроль за работой мастерских.

ноя брь
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительным 
образованием

1.Совет профилактики (совместное заседание с представителями ИДН и 
КДН).
2 .Заседание совета командиров.
3.А нализ санитарно-гигиенического реж им а и питания обучаю щихся.

н оя брь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1 .Анализ использования инф ормационны х технологий учителями- 
предметниками.
2. А нализ проведения консультаций.
3. П роверка правильности заполнения журналов теоретического обучения.
4 . У частие в аттестационной комиссии.

н оябрь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация
производственного

обучения

1. Контроль за работой в учебных мастерских.
2. А нализ трудовой деятельности мастеров.
3. П роверка журналов производственного обучения.

н оябрь Старший мастер

О рганизация 1.П осещ ение откры ты х уроков преподавателей общ еобразовательны х н оябрь
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методического
обеспечения

образовательного
процесса

предметов.
2. Контроль за работой методической секции общ еобразовательного цикла 
(гум анитарны й профиль).
3. А нализ результатов проверки оснащ ения и оформления кабинетов.

Заместитель директора 
по УР

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. Работа с детьми из группы риска.
2. А нализ посещ аемости трудны м и обучаю щ имися занятий.
3. И ндивидуальная работа с трудны ми обучаю щ имися.
4 . П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 
обучаю щ имися.
5. Беседы  по профилактике употреблений наркотических и психотропны х 
средств.

н оя бр ь П едагог-психолог

О рганизация социально- 1 1 - г  г

педагогического
сопровож дения

образовательного
процесса

1 .ирисьетительская p ao o ia  сиъм есш о с медперсоналом  но пропаганде 
здорового образа жизни.
2 .В ы явление обучаю щ ихся, которым необходимо оказать помощ ь.

н оя брь С оциальны й педагог

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1. Работа с активом библиотеки.
2. А нализ читательской востребованности обучаю щ имися.
3 .О ф ормление книж ной выставки к «Дню народного единства».

н оя брь
Библиотекарь

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1 .П роведение откры ты х уроков.
2 .Сдача отчета по плану самообразования.
4 . В неклассная работа по плану классного руководителя.
5. П роведение контрольны х работ, тестирования.
6. У частие в работе методических совещаний.

н оя брь
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла

1.П роведение откры ты х уроков.
2 К орректировка и обновление инструкционных карт по выполнению  
практических работ и лабораторны х работ в соответствии с ФГОС.

н оя брь

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла

П роизводственное 
обучение и практика

1 .Анализ работы  мастеров производственного обучения
ноя брь

М астера
производственного

обучения

Общее руководство 1 .Контроль за вы полнением обучаю щ ихся устава техникума. дек абр ь Заместитель директора
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2. П роверка соблю дения техники безопасности.
3. П одведение итогов работы  за 1 полугодие.

по УПР, заместитель 
директора по УР, зам. 

директора по ВР

У правление учебно­
производственной 

работой

1. П роверка соблю дения техники безопасности и охраны  труда в м астерских 
техникума.
2 . П одготовка и проведение проверочны х работ.
3. К онтроль за работой мастерских.

д ек а б р ь
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. П одготовка и проведение новогоднего праздника.
2. У тверж дение плана работы  на каникулы.
3. О бщ ее и групповые родительские собрания.

д ек а б р ь
Заместитель директора 

по ВР

1 .Анализ преподавательской деятельности педагогов
У правление учебной 

работой
3. П роверка ж урналов теоретического обучения.
4 . П осещ ение откры ты х уроков и внеклассных мероприятий.
5. П одготовка и проведение педсовета техникума.

дек а б р ь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация
производственного

обучения

1. К онтроль за работой в электромонтаж ной мастерской.
2. А нализ трудовой деятельности мастеров.
3. П роверка ж урналов производственного обучения.
4 . П роведение проверочны х работ за 1 полугодие.

дек а б р ь Старш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1 .Анализ работы  учебно-м етодических объединений за 1 полугодие.
2 . К онтроль за вы полнением программ за 1 полугодие
3. П одготовка и проведение м етодического совета.

д ек а б р ь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. П одготовка и проведение психолого-педагоческого семинара.
2 . Вовлечение трудны х детей в спортивные секции, кружки, клубы.
3. И ндивидуальная работа с трудными обучаю щ имися и их родителями.
4 . П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 
обучаю щ имися.
5. Встреча обучаю щ ихся с м едицинским и работниками.

д ек а б р ь П едагог-психолог

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного

1. П росветительская работа совместно с медперсоналом  по пропаганде 
здорового образа жизни.
2. П осещ ение совместно с классны ми руководителями обучащ ихся из 
м алообеспеченны х семей.

д ек а б р ь С оциальны й педагог
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процесса

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1. С писы вание устаревш ей литературы.
2 . Беседы о такте, веж ливости, культуре речи.
3.О ф ормление книжной вы ставки к знаменательны м датам декабря.

д ек а б р ь Библиотекарь

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1. С оставление отчета по работе кабинетов, плана вы полнения учебной 
программы.
2 . П роведение м ониторинга качества знаний по общ еобразовательны м 
предметам.
3. П одготовка и проведение новогодних праздников.
л с пстякттртргр гтттр)тяя пя^пт^т игя зимние каникулы беседы по прзвилам  плгтт

д ек а б р ь
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

в зимний период.

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. С оставление отчета по работе кабинетов, плана вы полнения учебной 
программы.
2 . П роведение м ониторинга качества знаний по дисциплинам  
проф ессиональны х циклов, М ДК .
3. П одготовка и проведение новогодних праздников.
4 . Составление плана работы  на зимние каникулы, беседы по правилам П ДД 
в зимний период.

д ек а б р ь

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла

П роизводственное 
обучение и практика

1. П роведение откры ты х занятий в электромонтаж ной мастерской.
2. У чет и контроль за неуспеваю щ ими, встречи и беседы с родителями.
3. П роведение проверочны х работ за 1 полугодие.
2.А нализ прохож дения практики на предприятиях города.

д ек а б р ь

М астера
производственного

обучения

Общ ее руководство 1.А нализ итогов работы  ОУ за 1 полугодие. я н вар ь

Заместитель директора 
по УПР. заместитель 

директора по УР, 
заместитель директора 

по ВР

У правление учебно­
производственной 

работой

1. А нализ вы полнения учебных планов и программ за 1 полугодие.
2. П одготовка к проведению  конкурсов профессионального мастерства 
внутри техникума.
3. К онтроль занятий с неуспеваю щ ими обучаю щ имися по дисциплинам 
проф ессионального цикла.

я н вар ь
Заместитель директора 

по УПР
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У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. Творческие отчеты  социально-психологической службы, социального 
педагога.
2 . К онтроль за работой спортивных секций.
3 .Общ ее и групповы е родительские собрания.

январь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1 .Анализ вы полнения учебных планов и программ за 1 полугодие.
2. А нализ проведения контроля учебно-воспитательного контроля за 1 
полугодие.
3 . С оставление расписания занятий, консультаций на 2 полугодие.
4. К онтроль занятий с неуспеваю щ ими обучаю щ имися по 
общ еобразовательны м дисциплинам.
5. П роверка ж урналов теоретического обучения.

я н вар ь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация
производственного

обучения

1.П роверка ж урналов производственного обучения.
2 . А нализ деятельности м астерских за 1 полугодие.
3. С оставление плана работы  м астерских на 2 полугодие.
4 . С оставление графика деж урства мастеров на 2 полугодие.

я н вар ь Старш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. А нализ работы  методического совета и м етодических объединений за 1 
полугодие.

я н вар ь М етодист

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. И ндивидуальная работа с трудными обучаю щ имися, 
посещ ение на дому.
2 . П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 

подростками.
3. Беседы с обучаю щ имися, склонны ми к вредным привычкам.

я н вар ь П едагог-психолог

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1 .П роверка правильности получения обучащ имися-сиротами социальных 
пособий и выплат.
2 .И ндивидуальное обследование ж илищ ны х условий обучаю щ ихся-сирот

я н вар ь С оциальны й педагог

О рганизация
библиотечного
обслуживания

образовательного

1.С оставление заявок на получение учебно-методической литературы.
2 .О формление в библиотеке книжной выставки к знаменательны м датам.

я н вар ь Библиотекарь
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процесса

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1. Составление отчетов о выполнении учебных планов и программ.
2. Корректировка календарно-тематического планирования.
3. Занятия с неуспеваю щ ими обучаю щ имися.

я н вар ь
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. С оставление отчетов о вы полнении учебных планов и программ.
2. С оставление плана самообразования на 2 полугодие.
3. Корректировка календарно-тематического планирования.
4. Занятия с неуспеваю щ ими обучаю щ имися.

я н вар ь

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла

П роизводственное 
обучение и практика

1. С оставление плана работы  м астерских и производственной практики на 2 
полугодие.
2. А нализ посещ аемости занятий обучащ имися за 1 полугодие.

я н вар ь
М астера

производственного
обучения

1. А нализ информационного обеспечения обучения на соответствие 
требованиям  новых Ф ГОС СПО, в том числе анализ учебной литературы, 
компью терны х образовательны х программ, электронны х учебников, 
И нтернет-ресурсов по профессиям: 15.01.35 М астер слесарны х работ; 
23.01.17 М астер по обслуж иванию  и ремонту автомобилей.
2. Заявка на выделение средств для приобретения учебной литературы, 
компью терны х образовательны х программ, электронны х учебников.

Анализ
информационного 

обеспечения обучения 
на соответствие 

требованиям  новых
Ф ГО С с п о

до 1 ф ев р ал я М етодист

Общ ее руководство
1. Контроль за работой приемной комиссии.
2. У тверж дение плана проф ориентационной работы  техникума.

ф евр ал ь
Заместитель директора 
по УПР , заместитель 

директора по ВР
У правление учебно­

производственной 
работой

1. П роведение конкурса профессионального мастерства внутри техникума.
2 . К онтроль за работой м астерских и пр. практики.
3 . Работа в с неуспеваю щ ими обучаю щ имися в 1 полугодии.

ф ев р ал ь
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. Контроль за посещ аемостью  обучаю щ ихся.
2 . Работа с неуспеваю щ ими обучаю щ имися в 1 полугодии.
3. П роведения м есячника оборонно-массовой и спортивной работы.

ф евр ал ь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1. А нализ преподавательской деятельности
2 . П роверка правильности заполнения журналов теоретического обучения.

ф евр ал ь
Заместитель директора 

по УР

О рганизация
производственного

обучения

1. Контроль за работой в учебны х мастерских.
2. А нализ деятельности м астеров п/о.
3. П роверка ж урналов производственного обучения.
4 .О рганизация и проведение конкурсов профессионального мастерства.

ф евр ал ь С тарш ий мастер
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О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1 .П осещ ение откры ты х уроков преподавателей
2.К онтроль за работой методической секции профессионального цикла.

ф евр ал ь
Заместитель директора 

по УПР

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровождения 

образовательного 
процесса

1. Работа с детьми из группы риска.
2 . П роверка посещ ения трудными обучаю щ имися спортивны х секций, 
кружков, клубов.
3. И ндивидуальная работа с трудными обучаю щ имися.
4. П едагогическая помощ ь преподавателям и мастерам в работе с трудными 
обучащ имися.

ф евр ал ь Педаго г-пс ихо ло г

О рганизация социально- 1. С оставление отчета работы  с обучаю щ имися-сиротами.
2. И ндивидуальное обследование ж илищ ны х условий обучаю щ ихся из 
м алообеспеченны х семей.
3. П роверка правильности получения выплат.

педагогического
сопровож дения

образовательного
процесса

ф евр ал ь С оциальный педагог

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1. К ниж ная выставка, посвящ енная Д ням памяти.
2. А нализ читательской востребованности обучащ имися.
3 .О формление книж ной выставки к Дню  защ итника Отечества.

ф евр ал ь Библиотекарь

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1. П роведение откры ты х уроков по плану.
2. П роведение внеклассны х мероприятий к Д ню  защ итника Отечества.

ф евр ал ь
П реподаватель- 

организатор ОБЖ

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. Теоретическая подготовка обучаю щ ихся к конкурсу профмастерства.
2. П роведение откры ты х уроков по плану.

ф евр ал ь

П реподаватели
дисциплин

профессиональны х
циклов

П роизводственное 
обучение и практика

1 П рактическая подготовка обучаю щ ихся к конкурсу профмастерства.
2.П роведение дополнительны х инструктажей по технике безопасности и 
охране труда.

ф евр ал ь
М астера

производственного
обучения

П рограм м а повыш ения 
квалификации

1.А нализ кадрового обеспечения образовательного процесса в соответствии 
с требованиями новых Ф ГОС СПО.

до 1 м ар та М етодист
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Общ ее руководство
1 .К онтроль за работой библиотеки.
2 . К онтроль за посещ аемостью  обучаю щ ихся.
3. У тверж дение графика отпусков инж енерно-педагогического состава.

м ар т
Заместитель директора 
по ВР, специалист по 

кадрам
У правление учебно­

производственной 
работой

1 .К онтроль за работой мастерских. м ар т
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1 .День проф илактики преступлений и правонаруш ений совместно с 
представителями ИДН, КДН, работников прокуратуры, ОВД, нар ко контроля. 
2 .П ланировние летней занятости обучаю щ ихся.
3 .Общ ее и групповы е родительские собрания.

м ар т
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
пяботой

1 .Предметны е недели.
2 .А нализ ппрпопавательгкой пеятелвности п етаго го в .

м ар т
Заместитель директора 

по УР
О рганизация

производственного
обучения

1 .Контроль за соблю дением противопож арного реж им а в мастерских. м ар т Старш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. П осещ ение откры ты х уроков.
2 . П роверка организации и выполнения самостоятельной работы  
обучаю щ ихся по учебным дисциплинам , М ДК.

м ар т М етодист

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1 .Работа с детьми из группы риска.
2 .И ндивидуальная работа с трудны ми обучаю щ имися.
4 . П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудны ми 
обучаю щ имися.
5 . Совет профилактики.

м ар т П едагог-психолог

О рганизация социально- 
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. П росветительская работа совхместно с м едперсоналом  по пропаганде 
здорового образа жизни.
2. П ланирование летней занятости обучаю щ ихся-сирот.

м ар т С оциальны й педагог

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного

1.К ом плектование библиотечного фонда.
2 .О ф ормление в библиотеке книжной вы ставки к знаменательны м датам 
марта.

м ар т Библиотекарь
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процесса

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1. П роведение откры ты х уроков по биологии, географии, экономики.
2 . Совет профилактики.
3. В неклассная работа к меж дународному Дню  8 марта.

м ар т
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. Теоретическая подготовка обучаю щ ихся к конкурсам профессионального 
мастерства.
3.П роведение откры ты х уроков.

м ар т

П реподаватели
дисциплин

профессионального
цикла

П роизводственное 
обучение и практика

1. К онтроль посещ ения обучаю щ имися производственной практики на 
базовы х предприятиях города.
2. П рактическая подготовка обучаю щ ихся и участие в конкурсах

м ар т М астера
производственного

обучения
проф ессионального мастерства.

О бщ ее руководство

1. А анализ и планирование на новый учебный год.
2 . П роведение м есячника чистоты  и порядка.
3. У тверж дение плана рем онта ОУ.
4 . У тверж дение плана м ероприятий ко Дню  Победы.

ап рель
Заместитель директора 

по УПР, заведую щ ая 
хозяйственной частью

У правление учебно­
производственной 

работой

1. Контроль за участием в конкурсах проф ессионального мастерства.
2 . Контроль за выдачей тем диплом ны х работ преподавателями специальны х 
предметов.

ап р ел ь
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительным 
образованием

1. М есячник по благоустройству и чистоте.
2 . С оставление плана м ероприятий ко Дню  Победы.
3 . П роверка ж урналов круж ковой работы.

ап р ел ь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1 .Анализ деятельности преподавателей.
2 . П роверка правильности заполнения журналов теоретического обучения.
3. М ониторинг качества знаний обучаю щ ихся.
4 . П роверка тетрадей для контрольных, лабораторны х и практических работ.

ап рель
Заместитель директора 

по УР

О рганизация
производственного

обучения

1. П роверка журналов по технике безопасности и охране труда.
2. А нализ трудовой деятельности мастеров.
3. П роверка ж урналов производственного обучения.

ап р ел ь Старш ий мастер

Организация
методического

обеспечения
образовательного

1. П осещ ение откры ты х уроков.
2. А нализ работы  с педагогически запущ енными детьми: проблемы  и пути их 
реш ения.

ап р ел ь
Заместитель директора 

по УР
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процесса

О рганизация психолого­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1 .И ндивидуальная работа с трудными обучаю щ имися.
2 .П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 
обучаю щ имися.

ап р ел ь П едагог-психолог

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. К руглый стол: «О рганизация работы  с социально запущ енны ми детьми и 
обучаю щ имися с асоциальны м поведением».
2 . И ндивидуальное обследование ж илищ ны х условий трудны х обучаю щ ихся.

ап р ел ь Социальны й педагог

ирганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1.н ед ел я  подростковой книги.
2 .О бзор книг по Великой О течественной войне.
3 .О ф ормление в библиотеке книжной вы ставки к знаменательны м датам 
апреля.
4 .П роверка формуляров читателей, составление списка должников.

ап р ел ь Библиотекарь

П реподавание
общ еобразовательны х

дисциплин

1. П роведение откры ты х уроков, посвящ енны х Д ню  Победы.
2 . В неклассная работа к Дню  Победы.

ап р ел ь
П реподаватели

общ еобразовательны х
дисциплин

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1.М ониторинг успеваемости обучаю щ ихся по профессиональным 
дисциплинам .

ап р ел ь

П реподаватели
дисциплин

проф ессиональны х
циклов

П роизводственное 
обучение и практика

1. А нализ трудовой деятельности мастеров.
2 . П роверка журналов производственного обучения.

ап р ел ь М астера
производственного

обучения
У достоверения о 

повы ш ении 
квалификации

1. П овыш ение квалификации руководящ их и педагогических работников в 
области разработки и внедрения ТО П  50

до 1 м ая М етодист
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О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. Разработка О ПО П  СПО 15.01.35 М астер слесарны х работ; 23.01.17 М астер 
по обслуж иванию  и ремонту автомобилей, в том числе рабочих программ по 
учебны м дисциплинам , профессиональны м модулям, учебных планов.
2. Разработка методического обеспечения, оценочны х материалов для 
пром еж уточной и текущ ей аттестации
3. С формировать набор необходимы х документов (УП, РП, УМ К 
дисциплин), обеспечиваю щ их учебный процесс и качество подготовки 
специалистов

до 1 мая
Заместитель директора 

по У ПР
Заместитель директора 

по УР

Общ ее руководство
1. А нализ вы полнения плана контроля учебно-воспитательного процесса.
2 . К онтроль за проведением промеж уточной аттестации обучаю щ ихся.
3. П редварительная тарификация.

м ай

Заместитель директора 
по УПР

Заместитель директора 
по УР

У правление учебно­
производственной 

работой

1.П роверка выполнения плана мастерскими.
2 .О рганизация прохож дения практик на предприятиях.

м ай
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1. У частие в городски м ероприятия ко Дню  Победы.
2 . С оставление плана работы  для летнего лагеря.
3 .О бщ ие и групповые родительские собрания.
4 .И тоги работы  кружков и секций.

м ай
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 
работой

1 .Анализ деятельности преподавателей
2 .П роверка правильности заполнения журналов теоретического обучения.

м ай
Заместитель директора 

по УР
О рганизация

производственного
обучения

1. Контроль за работой в учебны х мастерских.
2 . П роверка журналов производственного обучения.

м ай Старш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. П одведение итогов работы  м етодического совета.
2 . Контроль за работой с документацией.

май М етодист

О рганизация психолого- 
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1 .Летняя занятость обучаю щ ихся.
2.П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудны ми 
обучаю щ имися.

м ай П едагог-психолог



Н а п р а в л ен и я  р аботы М ер о п р и я ти я
С р о к

п р ов ед ен и я
О тв етст в ен н ы й

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1 .П росветительская работа совместно с м едперсоналом по пропаганде 
здорового образа жизни.
2. Л етняя занятость детей-сирот.
3. Контроль за выплатами.

м ай
Заместитель директора 

по УР
Социальны й педагог

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1.О тчет работы  актива библиотеки.
2 .Сохранность учебников и комплектование новой поступивш ей 
литературой.
3 .О формление в библиотеке книж ной выставки к знаменательны м датам мая.

м ай Библиотекарь

П реподавание
обитеобразодятельных

1.П роведение откры ты х уроков
мяЙ

П реподаватели
общ еобразовательны х

дисциплиндисциплин
2 .С оставление отчета по плану самообразования.

П реподавание
дисциплин

профессионального
цикла

1. С оставление отчета по плану самообразования.
2 . П роведение промеж уточны х зачетов.

м ай

П реподаватели
дисциплин

профессиональны х
циклов

П роизводственное 
обучение и практика

1. О рганизация прохож дения практик обучаю щ имися
2. П редварительное трудоустройство выпускников. м ай

М астера
производственного

обучения

Общ ее руководство
1. А нализ вы полнения плана проф ориентационной работы  ОУ.
2 . С оставление плана работы ОУ на следую щ ий учебный год.
3. У тверж дение плана хозяйственной работы  на летний период.

и ю нь

Заместитель директора 
по УПР, заместитель 

директора по ВР, 
заместитель директора 

по АХР

У правление учебно­
производственной 

работой

1. Контроль за состоянием производственной практики обучаю щ ихся на 
предприятиях города.
2 . К онтроль за выдачей тем диплом ны х работ преподавателями специальны х 
предметов.

и ю н ь
Заместитель директора 

по УПР

У правление
воспитательной работой 

и дополнительны м 
образованием

1 .Участие в городских мероприятиях ко Дню  молодежи.
2 . Контроль за работой лагеря труда и отдыха.
3. И тоги работы  секций и кружков.

и ю н ь
Заместитель директора 

по ВР

У правление учебной 1.А нализ деятельности руководителей МО. и ю нь М етодист



Н а п р а в л ен и я  р аботы М ер о п р и я ти я
С р ок

п р овед ен и я
О тв етств ен н ы й

работой 2.С оставление аналитической справки по вы полнению  учебны х планов и 
программ

Заместитель директора 
по УР

О рганизация
производственного

обучения

1. К онтроль за работой в мастерских.
2. П роверка журналов производственного обучения.

и ю нь Старш ий мастер

О рганизация
методического

обеспечения
образовательного

процесса

1. С оставление плана работы  методического совета на следую щ ий учебный 
год.
2 . С оставление рабочих программ на 2016-2017 учебны й год.

ию н ь М етодист

О рганизация психолого- 
пе^тягпгичегкпгп

1.И нструктаж  по поведению  обучаю щ ихся в период летних каникул. Заместитель дипектооа
сопровож дения

образовательного
процесса

2 . Распределение обучаю щ ихся-сирот на летнее время, их трудоустройство.
3. П едагогическая помощ ь преподавателям  и мастерам в работе с трудными 
обучаю щ имися из числа сирот.

ию нь по ВР
Педаго г-психо ло г

О рганизация социально­
педагогического 
сопровож дения 

образовательного 
процесса

1. С оставление отчетов классных руководителей по результатам посещ ения 
на дому трудны х подростков.
2. Л етняя занятость детей-сирот.
3. Контроль за выплатами обучаю щ имся за летний период.

ию нь
Заместитель директора 

по ВР
Социальный педагог

О рганизация
библиотечного
обслуж ивания

образовательного
процесса

1.Отчет работы  актива библиотеки.
2 .С охранность учебников и комплектование новой поступивш ей 
литературой.
3 .О формление в библиотеке книжной выставки к знаменательны м датам 
июня.

ию нь Библиотекарь

П роизводственное 
обучение и практика

1. К онтроль за прохож дением практик обучаю щ имися
2. Трудоустройство выпускников.

и ю нь
М астера

производственного
обучения


